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DEMANDE DE SUBVENTION 
Fonctionnement  
 

Qu'est-ce qu'une subvention de fonctionnement ?  
 
La subvention de fonctionnement est une aide directe de la collectivité à une 
association, à l’inverse des aides indirectes qui prennent la forme de moyens matériels 
et/ou humains ou de services (prêt de matériel, mises à disposition de salles…)  
C'est donc une forme de participation de la mairie au budget couvrant le 
fonctionnement normal d'une association.  
 

PIÈCES À JOINDRE OBLIGATOIREMENT À TOUTE DEMANDE DE SUBVENTION 
 
1 : Pour un renouvellement, vous devez produire les pièces suivantes : 

 Le présent dossier de demande de subvention dûment complété et signé par le 
représentant légal de l’association, 

 La composition du Bureau de l’association datée, 
 Le bilan moral et le compte de résultat du dernier exercice clos approuvés par 

l’assemblée générale et signés par le président, 
 L’attestation d’assurance de l’association, 
 Le dernier compte rendu d’assemblée générale avec rapport d’activité (bilan 

moral), 
 Les justificatifs des aides obtenus auprès d'autres collectivités, le cas échéant 
 Un RIB,  
 Le relevé de compte au 31 décembre de l'année précédente, 
 Le livre de caisse (si existant). 

 
2 : Pour une première demande, vous devez produire en plus les pièces suivantes : 

 La copie des statuts en vigueur de l’association, 
 Le récépissé de déclaration en Préfecture, 
 La copie de la publication de la création de l’association au JO (le cas échéant), 
 La copie du certificat d'immatriculation au répertoire INSEE (n°SIREN/SIRET et APE). 

 
Il est rappelé que toute modification en cours d’exercice doit être signalée en Mairie soit 
par courrier, soit à l’adresse : cabinetmaire@mondonville.fr. Les documents modifiés 
ainsi que le récépissé de déclaration de modification devront être transmis.  

 
Tout dossier incomplet ne sera pas étudié. 
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DOSSIER A RETOURNER : 
Par courriel : cabinetmaire@mondonville.fr 

Ou par courrier à : Mairie de Mondonville - Cabinet du maire - 15 avenue de la 
République - 31700 MONDONVILLE 

 
 
 

DATE LIMITE DE DEPOT DU DOSSIER COMPLET 
 
Les dossiers annuels de demandes de subvention doivent être déposés au plus tard 

le 15 mars de l'année pour laquelle la demande de subvention est faite. Au-delà, 
aucune demande de subvention de fonctionnement ne sera instruite 

 
 
 
 
 
 

Cadre réservé à l'administration 
 
Date d'arrivée du dossier en mairie : …………………………………………………………………………………….. 
Dossier complet : oui   non  
Demande de précision / complément : ………………………………………………………………………………… 
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Présentation de l'association  
 
Nom : .............................................................................................................................................................……………………………... 
But/Objet de l’Association : ...………………………………………………………………………………………..………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..……. 
Numéro Siret : I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I__I  Code APE : I__I__I__I__I   I__I 
 
 
Lors de la première demande : 
Numéro RNA ou à défaut celui du récépissé en préfecture : I W I__I__I__I__I__I__I__I__I__I  

Déclaration en préfecture le : I__I__I/ __I__I/ __I__I  à la préfecture de : ……………………………. 
Date de publication de la création au Journal Officiel : I__I__I/ __I__I/ __I__I  
Votre association est-elle reconnue d'utilité publique ? ❑ oui ❑ non / Si oui, date de 
publication au Journal Officiel : I__I__I__I__I__I__I 
 
 
Activités principales réalisées : ........................................................…………….............…................................................ 
Adresse du siège social : .......................................................................................………………............................................ 
Code postal : ........................................ Commune : ................................…………………..................................................... 
Téléphone : ......................................................... 
Courriel : .....................................................................…………...................@.............................……………….................................... 
Page Facebook : ..................................................................……………………............................................................................... 
Site internet ................................................................................…………………………...................................................................... 
 
Adresse de correspondance, si différente du siège : ..................................................................................... 
Code postal : ................................... Commune : ..............................................................................………………………….... 
 
Union, fédération ou réseau auquel est affiliée votre association (indiquer le nom 
complet, ne pas utiliser de sigle) ……….................................…..................................................................................... 
..................................…..............................................…………………………………........................................................................................ 
 
Identification du représentant légal (président ou autre personne désignée par les 
statuts) 
Nom : ..........................................………................. Prénom : .........................……………………..........................................…........ 
Fonction : ..................................................................………………………………………………………......................................................... 
Téléphone : ........................................................ Courriel : .....................…………………......................................................... 
 
Identification du trésorier 
Nom : ................................………............................ Prénom : ..............……………….................................................................... 
Téléphone : .................................................... Courriel : ......................…………………............................................................ 
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Renseignements sur le fonctionnement de l'association  
 
Votre association dispose-t-elle d'grément(s) administratif(s) ? : oui  non  
Si oui, préciser :  
Votre association dispose-t-elle d'une licence d'entrepreneur de spectacles ? : oui  non  
 
 
Nombre total d'adhérents sur l'exercice : ……………………………. 
 

Commune 

Nombre 
d'adhérents 
(préciser la 
répartition 

hommes/femmes) 

Age Cotisations 

<25 ans 
25 à 65 

ans 
>65 
ans 

<25 
ans 

25 à 65 
ans 

>65 
ans 

Mondonville         

Extérieur         

TOTAL         

 
Merci de préciser les tarifs spécifiques (Etudiants, Fratries, Handicapés, Demandeurs 
d’emplois …) : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
Moyens humains de l'association :  
- Nombre de bénévoles (personnes contribuant régulièrement à l'activité de 
l'association et non rémunérées) : ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
- Nombre de volontaires (personnes engagées pour une mission d'intérêt général par 
un contrat spécifique, par exemple service civique) : …………………………………………………………………………….. 
- Nombre total de salariés : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
- Nombre de salariés en équivalent temps plein travaillé (ETPT) : …………………………………………………… 
- Nombre d'encadrants diplômés : ………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
Votre association bénéficie-t-elle des services :  
- d’un Expert-comptable ? oui  non  
- d’un Commissaire aux comptes ? oui  non   (obligatoire au-dessus de 153 000€ 
d’aides publiques annuelles)  
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Renseignements sur les activités  
 
-Axes de travail qui seront développés au cours de l'année :  
 
 
 
 
 
 
-Objectifs attendus :  
 
 
 
 
 
 
-Partenariats :  
 
 
 
 
 
 
-Public(s) visé(s) et nombre prévisionnel de bénéficiaires :  
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Modèle de budget prévisionnel de l'association (vous pouvez utiliser 
un autre support le cas échéant)  
 
Exercice : année 20……...  
Date de début d'exercice : ……………………………… 
Date de fin d'exercice : ……………………………………… 
 
Pour rappel, les montants sont à reporter sans indiquer les centimes d'euros.  
 

Charges  Montant  Produits  Montant  

60-Achats  70-Vente de produits finis, de 
marchandises, prestations de 
services 

 

Prestations de services   Prestations de services   
Achats matières et fournitures   Vente de marchandises   
Autres fournitures   Produits des activités annexes   
61-Services extérieurs  74-Subventions d’exploitation  
Locations   État (précisez le(s) ministère(s) 

sollicité(s)  
 

Entretien et réparation   Région   
Assurance   Département   
Documentation   EPCI (Toulouse Métropole)   
62-Autres services extérieurs  Commune de Mondonville   
Rémunérations intermédiaires 
et honoraires  

 Autres communes (détailler)   

Publicité, publication   Organismes sociaux (détailler)   
Déplacements, missions, 
réception  

 Fonds européens   

Frais postaux et de télécom   CNASEA (emplois aidés)   
Services bancaires, autres   Autres établissements privés   
63-Impôts et taxes  Organismes sociaux (détailler) :   
Impôts et taxes sur 
rémunération,  

 Aides privées   

Autres impôts et taxes   75-Autres produits de 
gestioncourante 

 

64-Charges de personnel  Dons cotisations, dons manuels 
ou legs  

 

Rémunération des personnels   76-Produits financiers  
Charges sociales   77-Produits exceptionnels  
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Autres charges de personnel   78-Reprises 
suramortissements et 
provisions 

 

65- Autres charges de 
gestion courant  

   

66- Charges financières     
67- Charges exceptionnelles     
68 – Dotations aux 
amortissements, provisions 
et engagements  

   

TOTAL DES CHARGES   TOTAL DES PRODUITS   
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE 

86- Emplois des 
contributions volontaires en 
nature 

 87- Contributions volontaires 
en nature  

 

Secours en nature   Bénévolat   
Mise à disposition gratuite de 
biens et services  

 Prestations en nature   

Prestations  Dons en nature   
Personnel bénévole    
TOTAL  TOTAL  

 
 
Au vu du budget prévisionnel, il est demandé une subvention d'un montant total de 
……….. €, soit ……….. % du budget total.  
 
Pour les associations, des critères d'attribution des subventions s'appliquent. Le montant 
sera donc ajusté en fonction de ces critères. 
 
Montant versé l'année précédente : …………………………………….. 
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Situation de la trésorerie et de l'endettement à la clôture de l'exercice 
comptable  
 
Le ……./………../…………………. 
 

Type de compte Montant 
Solde compte(s) bancaire(s)   
Solde compte caisse   
Valeur mobilière de placement (livret A, 
fonds communs de placement etc…) 

 

Total   
 

Emprunts en cours  Capital restant dû  
Nom de la Banque : 
…………………………………………………………………….  
Projet associé : 
………………………………………………………………………… 

 

Nom de la Banque : 
…………………………………………………………………….  
Projet associé : 
………………………………………………………………………… 

 

Total   
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Déclaration sur l'honneur  
 
Je soussigné(e), (nom et prénom) ...................................................................................................………........... 
représentant(e) légal(e) de l'association …………………………………………………………………………..…………………......... 
Si le signataire n'est pas le représentant statutaire ou légal de l'association, joindre le 
pouvoir ou mandat lui permettant d'engager celle-ci (portant les 2 signatures, celle du 
représentant légale et celle de la personne qui va le représenter).  
 
Déclare :  
- que l’association est à jour de ses obligations sociales et fiscales (déclarations et 
paiements correspondants) ;  
- que l’association respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements 
réciproques conclue entre l’État, les associations d’élus territoriaux et le Mouvement 
associatif, ainsi que les déclinaisons de cette charte. 
- exactes et sincères les informations du présent formulaire,  
- que l’association a perçu un montant total et cumulé d’aides publiques (subventions 
financières et en nature) sur les trois derniers exercices (dont l’exercice en cours) :  
❑ inférieur ou égal à 500 000 €  
❑ supérieur à 500 000 €  
- demander une subvention de fonctionnement de : …………………… €  
- que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de 
l'association :  
  Nom du titulaire du compte : ....................................................................................................................  
  Préciser les coordonnées du compte choisi pour le versement de la subvention 
et joindre un RIB :  

Code Banque  Code Guichet Numéro de compte Clé RIB 
    

N° IBAN |__|__|__|__| |__|__|__|__ | |__|__|__|__| |__|__|__|__| |__|__|__|__| 
|__|__|__|__| |__|__|__|  
BIC |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  
 
Fait, le ............................................ à .......................................................................................................  
 
Signature  
 
 
❑ « En soumettant ce formulaire j’accepte que les informations saisies dans ce formulaire soient utilisées, 
traités pour permettre au service vie locale de la mairie de Mondonville de me recontacter, dans le cadre de 
ma demande de subvention de fonctionnement. Vos données seront conservées pendant 6 ans puis seront 
supprimées conformément à la loi informatique et libertés du 6 janvier 1978 modifiée, vous pouvez exercer 
votre droit d’accès, de rectification ou de suppression des données vous concernant en contactant la mairie :  
cabinetmairie@mondonville.fr »  
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